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Fiche de fonction volontaire  

Chargé.e de la gestion informatique 
 
 
Objectifs de ce rôle : 
 

• Gestion et maintenance des équipements informatiques. 
• Gestion des réseaux et de la sécurité. 
• Fournir une assistance technique en cas de difficultés. 
• Identifier des opportunités d’amélioration des systèmes IT pour optimiser les 

activités de l’ASBL. 
• Développement & programmation des outils informatiques pour répondre aux 

besoins de l’ASBL (Odoo, Google Workspace, Drive, Teams…). 
• Former les bénévoles aux outils. 

 
 
Qualités requises : 
 

• Gestion et maintenance des équipements informatiques. 
• Gestion des réseaux et de la sécurité. 
• Fournir une assistance technique en cas de difficultés. 
• Identifier des opportunités d’amélioration des systèmes IT pour optimiser les 

activités de l’ASBL. 
• Développement & programmation des outils informatiques pour répondre aux 

besoins de l’ASBL (Odoo, Google Workspace, Drive, Teams…). 
• Former les bénévoles aux outils. 

 
 
Temps à y consacrer : 
 

Entre 1 à 4 heures par semaine 
 
 
Défraiements : 
 

Défraiement forfaitaire possible 
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